
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : องค์การบรหิารส่วนตำบลปรือใหญ ่  อำเภอขุขันธ์   จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :โปรดระบุช่ือเตม็ องค์การบรหิารส่วนตำบลปรือใหญ ่
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน     
พ.ศ. 2566 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ  
8. ช่องทางการให้บริการ 
     สถานท่ีให้บริการ ระบุช่ือ  องค์การบริหารส่วนตำบลปรือใหญ ่ อำเภอขุขันธ์  จังหวัดศรีสะเกษ  

                 รหัสไปรษณีย์  33140  โทร….. 045 - 826607-8…………………. 
                          ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร-์ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    
                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
เว็บไซต์องค์การบริหาร

ส่วนตำบลปรือใหญ่ 
www.prueyai.go.th 

กองสวัสดิการสังคม อบต.
ปรือใหญ ่

 -  - 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเปิดรับการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ตั้งแต่เดือนมกราคม – เดือนธันวาคม ของทุกปี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอำนวยความสะดวกโดยการ
แจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพสูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มี
อายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว  และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นหรือกรุงเทพมหานคร  ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และยื่นคำ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิลำเนา  ณ สำนักงานของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกำหนด 

 
 
 



คุณสมบัติของผู้มสีิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ 
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
      3. มีอายุหกสิบปีบริบรูณ์ข้ึนไป ซึ่งไดย้ืนยันสทิธิขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
      4. เป็นผู้ไม่มีรายไดห้รือรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามทีค่ณะกรรมการผู้สงูอายุแหง่ชาติตามกฎหมายว่า
ด้วยผู้สูงอายุกำหนด    

การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สุงอายุ และการจา่ยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
      1. การยืนยันสทิธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เปิดรั่บการยืนยันสิทธิรบัเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ  ตั้งแต่เดือนมกราคม – เดือนธันวาคม ของทุกปี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอำนวยความสะดวกโดย
การแจง้ไปยังผู้สงูอายุทีม่ีสทิธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุทีม่ีสทิธิรั่บเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุรายใหม่ที่ยงัไม่เคยลงทะเบียน
มาก่อนซึง่เป็นผูสุ้งอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบรูณ์แล้ว  และผู้สงูอายุทีจ่ะมีอายุครบ 60 ปีบริบรูณ์ หรอืผูสู้งอายุที่
ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินอื่นหรือกรงุเทพมหานคร  ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ หาก
ผู้สงูอายุมีความประสงค์ทีจ่ะรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ  โดยให้แนบเอกสารหลักฐานที่จะมีสทิธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุในปงีบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินณสถานที่และ
ภายในระยะเวลาทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบอำนาจใหผู้้อื่นดำเนินการได้ 
      2. กรณีผูสู้งอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปงีบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ
ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
      3. กรณีผูสู้งอายุที่มสีิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตอ้งไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแหง่ใหม่ที่ตนย้ายไป 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 
      ระยะเวลาดำเนนิการรวม 30 นาที 

ลำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ
ในปีงบประมาณถัดไปหรือผูร้ับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

20 นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบ
คือ องค์การบริหารส่วน
ตำบลปรือใหญ ่

2) การ
พิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ
ขอลงทะเบียนให ้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผูร้ับมอบอำนาจ 
 
 

10 นาท ี กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบ
คือ องค์การบริหารส่วน
ตำบลปรือใหญ ่

  
 



    12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่ายพรอ้ม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
 

1 1 ชุด - 
3) สมุดบญัชีเงฝิากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณี

ที่ผู้ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรบัเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สงูอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

 
1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

 
1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปูถ่ายพรอ้ม
สำเนาของผูร้ับมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

 
1 1 ชุด - 

6) สมุดบญัชีเงฝิากธนาคารพร้อมสำเนาของ
ผู้รบัมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่าน
ธนาคารของผู้รบัมอบอำนาจ) 

 
1 1 ชุด - 

 
 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ลำดับ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรบัยื่นเพิม่เติม 
 
13.ค่าธรรมเนยีม 
ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 
 
 
 



 
14.ช่องทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงาน องค์การบริหารส่วนตำบลปรือใหญ่ 
หมายเหตุ : หมู่ที่ 14  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลปรือใหญ่ ตำบลปรือใหญ่  อำเภอขุขันธ์  จังหวัด   
ศรีสะเกษ  รหสัไปรษณ๊ย์ 33140  โทร 045-826607-8 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน   www.prueyai.go.th 

 

15. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ทะเบียนเลขที่............../............. 
 

แบบยืนยันสิทธิการขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอำนาจให้บุคคลอื่นย่ืนแนบยืนยันสิทธิแทน 
ผู้ยื่นคำขอฯแทนตามหนังสือมอบอำนาจ เก่ียวข้องเป็น……………………………………………………………………………กับผู้สูงอายุที่ขอยืนยันสิทธิ 
ช่ือ--สกุล (ผู้รับมอบอำนาจ)…………………………………………………………………………………………..........เลขประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
----  ที่อยู่………………………………………………………………………………………………………… 
............................................................................................................................. .................. โทรศัพท์………………………………………………….. 
 

ข้อมูลผู้สูงอาย ุ
     เขียนที่........................................................... 

วันที่...............เดือน.........................................พ.ศ................ 
 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ซ่ือ………………………………………………นามสกุล..................................... 
เกิดวันที่………...เดือน…………………………..พ.ศ………..…....อายุ.............ปี  สัญชาต…ิ………….ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
เลขที่...............หมู่ที่/ชุมชน.......................................ตรอก/ ซอย……………………………..ถนน……………………………… 
ตำบล……ปรือใหญ่.......อำเภอ......ขุขันธ์....จังหวัด..........ศรีสะเกษ……………….รหัสไปรษณีย์….   33140……. 
โทรศัพท์…………………………………………………… 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุที่ยื่นคำขอ    ---- 
สถานภาพสมรส     โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อ่ืนๆ…………………..… 
รายได้ต่อเดือน......................................................บาท  อาชีพ…………………………………………………………. 
มีความประสงค์ 

 ขอยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
     ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖6) 
  ไม่ขอรับสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก ๑ วิธี) 

  รับเงินสดด้วยตนเอง       รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
 โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ       โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้
  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)  
  หนังสือมอบอำนาจพร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

  "ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ณ วันที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุ และขอรับรองว่าข้อความตังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ" 

 "ข้าพเจ้ายินยอมให้นำข้อมูลส่วนบุคคลเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
และยินยอมให้ตรวจสอบข้อมูลกับฐานข้อมูลทะเบียนกลางภาครัฐ 

 (ลงช่ือ)……………………………………………………..  (ลงซื่อ)……………………………………………………. 
       (.............................................................)          (...........................................................) 
        ผู้ยืนยันสิทธิ/ผู้รบัมอบอำนาจยืนยันสิทธิ       เจ้าหน้าทีผู่้รบัยืนยันสทิธิ 

หมายเหตุ ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก และทำเครื่องหมาย  √  ในซ่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
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ความเห็นเจ้าหน้าที ่
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
       ได้ตรวจสอบคุณสมบัตขิอง นาย/นาง/นางสาว/ 
................................................................................................ 
หมายเลขบตัรประจำตวัประชาชน 
---- 
 เป็นผู้มีคุณสมบตัิยืนยันสิทธิครบถ้วน 
 เป็นผู้ที่รอตรวจสอบคณุสมบตัิ ณ วันที่มีสิทธิได้รับ 
      เงินเบีย้ยงัชีพ 
 เป็นผู้ทีข่าดคุณสมบัต ิเน่ืองจาก 
............................................................................................... 
............................................................................................... 
(ลงชื่อ) ................................................................... 
         (...............................................................) 
                         เจ้าหน้าที ่

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ
เรียน นายก เทศมนตรี/อบต.…ปรือใหญ่....... 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัิไดต้รวจสอบ 
 
มีความเห็นดังน้ี 
 สมควรรับยืนยันสิทธ ิ
 ไม่สมควรรับยืนยันสิทธิ............................................. 
......................................................................................... 
 

กรรมการ (ลงชื่อ)…………………………………………………..... 
                     (....................................................)   
                        .............................................. 
 

กรรมการ (ลงชื่อ)…………………………………………………… 
                      (...................................................)   
                          .............................................. 
 

กรรมการ (ลงชื่อ)……………………………………………………… 
                       (..................................................)   
                   ................................................................. 
 

 

คำส่ัง 
                รับยืนยันสิทธิ       ไม่รับยืนยันสิทธิ       อ่ืน ๆ....................................................................... 
              ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                              (ลงชื่อ) .............................................. 
                                                       (นายเจตน์จติร   สัมพุทธานนท์) 
                                                 นายกองค์การบริหารสว่นตำบลปรือใหญ ่
                                                 วัน/เดือน/ป ี………………………………….. 
 

 
------ฉีกตามรายปร.ุ...................................................................................... ....................................... 
ยื่นแบบยืนยันสทิธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ เมือ่วันที่.............เดือน...........................................พ.ศ................... 

การยืนยันสทิธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุครัง้นี้ เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุโดยจะได้รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สงูอายุตามที่มีคุณสมบัติครบถ้วนและตามช่วงระยะเวลาในการยืนยันสิทธิ โดยได้รบัตั้งแต่
เดือน………………………..พ.ศ.........................................เป็นต้นไป 
 


