
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปรือใหญ่  อ าเภอขุขันธ์ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

๑. ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งขุดดิน 
๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปรือใหญ่ 
๓. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ 

ในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
๔. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

๑) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
๖. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
๗. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การแจ้งขุดดิน  
๘. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปรือใหญ่  ต าบลปรือใหญ่ อ าเภอขุขันธ์ จังหวัดศรีสะเกษ 
รหัสไปรษณ ีย์ ๓๓๑4๐ โทร ๐-4582-6607 
ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

๙. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
๑. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้  

๑.๑ การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ 
ได้แก่ 

๑) เทศบาล  
๒) กรุงเทพมหานคร  
๓) เมืองพัทยา 
๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช 

กิจจานุเบกษา 
๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ 

บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
๑.๒ การด าเนินการขุดดินเช้าลักษณะตามมาตรา ๑๗ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท า 

การขุดดินโดยมืความลึกจากระคับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมี 

 E-service   One Stop Service  
 ช่องทำง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ   สถำนที่ตั้ง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

- - -  - 

 



ความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง 
ไม่เป็นการกระท าท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  

๒. การพิจารณารับแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือ 
เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง 
ให้แกไขให้ถูกต้องภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แกไขให้ถูกต้องภายใน ๗วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับ 
แจ้งให้แกไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แกไขให้ถูกต้องภายใน 
เวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน  ๓  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง  

๑๐.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๗ วัน 

ล ำดับ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดขอบ 

หมำยเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด 
ดิน ตามท่ีก าหนดให้เจ้า 
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ 
ตรวจสอบข้อมูล 

๑ วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ใน 
พ้ืนที่ที่จะ 
ด าเนินการขุดดิน) 

๒) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ด าเนินการตรวจสอบและ 
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

๕ วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ใน 
พ้ืนที่ที่จะ 
ด าเนินการขุดดิน) 

๓) การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ 
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา 
รับใบรับแจ้ง 

๑ วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ใน 
พ้ืนที่ที่จะ 
ด าเนินการขุดดิน) 

 

๑๑.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
      ๑๒.๑) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยัน 
ตัวตน 

หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้ 

ออก 
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑) บัตรประจ าตัวประชาชน 
- - 

๑ ฉบับ (กรณีบุคคล ธรรมดา) 

๒) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
- - ๑ ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

          ๑๒.๒) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยื่น 
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้ 

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

๑) แผนผังบริเวณท่ี 
ประสงค์จะด าเนินการ 
ขุดดิน 

 ๑ ๐ ชุด  

๒) แผนผังแสดงเขตที่ดิน 
และท่ีดินบริเวณ ข้างเคียง  ๑ ๐ ชุด  

๓) แบบแปลน รายการ 
ประกอบแบบแปลน 

- ๑ ๐ ชุด - 

๔) โฉนดที่ดิน น.ส.๓ หรือ 
ส.ค.๑ ขนาดเท่า 
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อม 
เจ้าซองที่ดินลงนาม 
รับรองส าเนาทุกหน้า 

 

๐ ๑ ชุด 

(กรณีผูข้ออนุญาต 
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน 
ต้องมีหนังสือ ยินยอม
ของ เจ้าของที่ดินให้ 
ก่อสร้างอาคารใน 
ที่ดิน) 

๔) หนังสือมอบอ านาจ 
กรณีให้บุคคลอ่ืนยื่น 
แจ้งการขุดดิน 

 
๑ ๐ ชุด 

 

๖) หนังสือยินยอมของ 
เจ้าของที่ดินกรณีท่ีดิน 
บุคคลอื่น 

 
๑ ๐ ชุด 

 

๗) รายการค านวณ 
(วิศวกรผู้ออกแบบและ 
ค านวณ การขุดดินที่มี 

 
๑ ๐ ชุด 

 

 



ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยื่น 
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้ 

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ล ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

 ความลึกจากระดับ 
พ้ืนดินเกิน ๓ เมตร 
หรือพ้ืนที่ปากบ่อดิน เกิน 
๑๐,๐๐๐ ตาราง เมตร 
ต้องเป็นผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม 
สาขาวิศวกรรม โยธาไม่ต ่ำ
กว่าระดับ สามัญวิศวกร 
กรณีการ 
ขุดดินที่มีความลึกเกิน สูง 
๒๐ เมตร วิศวกร 
ผู้ออกแบบและค านวณ 
ต้องเป็นผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรม ควบคุม 
สาขาวิศวกรรม 
โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

     

๘) รายละเ อียดการติดตั้ ง 
อุปกรณ์ส าหรับวัดการ 
เคลื่อนตัวของดิน 

 ๑ ๐ ขุด (กรณีการขุดดินลึ ก 
เกิน ๒๐ เมตร) 

๙) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณี 
การขุดดินลึกเกิน ๓ เมตร 
หรือมีพ้ืนที่ปาก 
บ่อดินเกิน ๑๐,๐๐๐ 
ตารางเมตร หรือมี 
ความลึกหรือมีพ้ืนที่ 
ตามท่ีเจ้าพนักงาน 
ท้องลื่นประกาศก าหนด 
ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ 
ได้รับใบอนุญาต 
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม สาขา 
วิศวกรรมโยธา) 

 ๑ ๐ ขุด  

 



 

 

 

 
 

๑๒.ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดั
บ 

รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
 ๑.ขุดดินลึกเกินกว่า ๓ เมตรแต่ไม่เกิน ๔ เมตรหรือพ้ืนที่ปากบ่อเกิน 

กว่า ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตรแต่ไม่เกิน ๑๑,๖๐๐ ตารางเมตร 
๒๐๐ บาท 

 ๒.ขุดดินลึกเกินกว่า ๔ เมตรแต่ไม่เกิน ๕ เมตรหรือพ้ืนที่ปากบ่อเกิน 
กว่า ๑๑,๖๐๐ ตารางเมตรแต่ไม่เกิน ๑๓,๒๐๐ ตารางเมตร 

๓๐๐ บาท 

 ๓.ขุดดินลึกเกินกว่า ๕ เมตรขึ้นไปหรือพ้ืนที่ปากบ่อเกินกว่า ๑๓,๒๐๐ 
ตารางเมตรขึ้นไป ๕๐๐ บาท 

๕๐๐ บาท 

   
 

๑๓.ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
๑) ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปรือใหญ่ 

หมายเหตุ : ม. 14  ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปรือใหญ่  ต าบลปรือใหญ่ อ าเภอขขุันธ์ จังหวัดศรีสะเกษ 
รหัสไปรษณ ีย์ ๓๓๑4๐ โทร ๐-๔๕๘2-6607  เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.prueyai.go.th 

 

๑๔.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
 


